SERIFE BACI MESLEKIVE TEKNIK
ANADOLU LISESI
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KURULUSU:  2014-2015 Egitim ve ogretim yilinda agilmistir.
2018-2019 Egitim ve ogretim yili sonunda ilk mezunlarini vermistir.




AMACI: Adalet alaninda; cezai ve hukuki adalet uygulamalarinda yer alan 4. seviye meslek
elemanlarini sektorun ihtiyaglari, bilimsel ve teknolojik gelismeler dogrultusunda gerekli
olan mesleki yeterlikleri kazanmis nitelikli kisiler olarak yetistirmek amaglanmaktadir.

ADALET ALANIN MEVCUT DURUMU VE GELECEGI:

Sosyal, kulturel ve ekonomik gelismenin temel sarti adalettir. Bu sebeple adalet alaninda
istihdam edilecek kisilerin egitimleri buyuk onem kazanmaktadir.

Bu alanda yetismis nitelikli is gucune ihtiyag gun gectikce artmaktadir. Degisim sureci ve
artan is gucu ihtiyac, alanda faaliyet gosteren calisanlarin bilgi ve becerilerini artirarak
kendilerini yenilemelerini gerektirmektedir.
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ALANIN ALTINDAYER ALAN DALLAR:

« Zabit Katipligi
e Infaz ve Koruma

Ogrencilerimiz 10. sinifin sonunda adalet alani ile ilgili dal secimlerini yapmaktadir. Okulumuz
da sadece Zabit Katipligi dali mevcuttur.

ZABIT KATIPLIGi

Adliyelerde, bolge idare mahkemelerinde, se¢cim kurullarinda, icra
dairelerinde kalem isleri, yazisma ve dosyalamanin yapilmasinda,
durusma tutanaklarin duzenlenmesinde, sekreterya hizmetlerinin
verilmesiyle ilgili islerden sorumlu kisidir.




MESLEK ELEMANLARININ GOREVLERI:

Adliyelerde, bolge idare mahkemelerinde, secim kurullarinda, icra dairelerinde kalem isleri, yazisma ve
dosyalamanin yapilmasinda, durusma tutanaklarin duzenlenmesinde, sekreterya hizmetlerinin verilmesiyle ilgili
islerden sorumlu kisidir.

Resmi yazismalari yapmak,

Icra takip islemlerini yapmak,

Meslek gelisimine iliskin faaliyetleri yurutmek,

Yazi isleri mudurunun tevdi ettigi gorevleri yapmak,

Dosya ve kayitlari muntazam ve silintisiz olarak tutmak,

Karar ve tutanaklari usulune uygun yazmak,

Davalara ait muzekkereleri yazarak ilgili yerlere zamaninda gondermek,

Cevabi gelmeyen muzekkerelerin tekidini yapmak,

Gelen cevap yazilarinda istenilen bilgiler olmadigini tespit ettiginde ilgili makama haber vermek, durusma
gunuden once gerekli yazilari yazmak,

Dava dosyalari igin dizi pusulasi yapmak,

Serbest birakma ve tutuklama yazilari ile hukim ozetlerini vaktinde yazmak ve ilgili makama vermek,




ZABIT KATIBININ CALISMA ORTAMIVE KOSULLARI:

Genel olarak buro ortaminda galismaktadir. Meslegin ozelligi geregi mesai saatleri disinda da zaman zaman
gorev yapmaktadir. Bazi durumlarda (kesif, otopsi, olay yeri incelemesi gibi) dis mekanlarda calismasi
gerekmektedir. Sorumluluklari agir; stresli is ortaminda ¢alismakta ve rutin gorevleri yapmakta oldugundan guntn

her saatinde aktif olmak zorundadir.

Dosya ve klasor agirlikli olmak uzere kirtasiye malzemelerini yogun olarak
kullanmalari sebebiyle bunlara baglh saglk sorunlari (enfeksiyonel ve alerjik

rahatsizliklar) olusabilmektedir.




ZABIT KATIBININ CALISMA ORTAMIVE KOSULLARI:
Islerinin tamamina yakin bir kismi bilgisayar Gzerinden yapildigindan, siirekli oturmaktan ve on parmak, hizl
bilgisayar kullanmaktan kaynaklanan fiziksel rahatsizliklar zamanla gorulebilmektedir. Meslegin hassasiyeti geregi

strese bagh bazi rahatsizliklara da rastlanmaktadir.




ZABIT KATIBININ CALISMA ORTAMIVE KOSULLARI:

» Zabit katibi bir devlet memurlugu kadrosudur.
* Adliyelerde gorev yapan zabit katibi mubasir ,ahg¢i ,sofor gibi kadrolarin tumu KPSS ile sinava girmek
zorundadirlar. Baraj puani 70'dir.

e Zabit katibi olmak icin ayrica klavye sinavina girilir.Baraj 3 dakikada 90 kelime yazmaktir.




IS BULMA IMKANLARLI:

Zabit Katipligi dalindan mezun olanlar;ilk derece (hukuk, ceza, idare ve vergi) mahkemeleri, bolge (adliye ve

idare) mahkemeleri, yliksek mahkemeler, Adalet Bakanhgi (merkez ve tasra) teskilati, cumhuriyet bassavciliklari, ceza
infaz (cezaevi ve tutukevleri) kurumlarinda istihdam edilirken yuksek se¢cim ve segim kurullari ile noterlikler, hukuk ve
avukathk burolari, bankalar ve sigorta sirketleri ile kamu ve ozel kurumlarin hukuk ile ilgili birimlerinde de is

bulabilmektedirler. Ayrica katip aliminda oncelikli durumdadirlar.

EGITIMVE KARIYER iIMKANLARI:

Meslek egitimi, Meslek liseleri ve Anadolu adalet meslek liselerinde Adalet alanindaki programinda

verilmektedir. Bu okullarda uygulanan Yeterlige Dayali Modiiler Ogretim Programlari genis tabanli, yatay ve dikey

gegislere imkan veren bir yapiya sahiptir.
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EGITIMVE KARIYER IMKANLARI:
Zabit Katipligi dalindan mezun olanlar;ilk derece (hukuk, ceza, idare ve vergi) mahkemeleri, bolge (adliye ve idare)
mahkemeleri, yliksek mahkemeler, Adalet Bakanligi (merkez ve tasra) teskilati, cumhuriyet bassavciliklari, ceza infaz
(cezaevi ve tutukevleri) kurumlarinda istihdam edilirken ylksek se¢im ve se¢im kurullari ile noterlikler; hukuk ve

avukathk burolari, bankalar ve sigorta sirketleri ile kamu ve ozel kurumlarin hukuk ile ilgili birimlerinde de is

bulabilmektedirler.
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* Adalet alaninda | I. Sinifta ogrencilerimize durugsma uygulamasi yaptirilmaktadir.

* Ogrenciler F Klavye dersi ile kariyerleri icin kendilerini gelistirme imkani bulmaktadir.
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